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Avisera med Kivra

Med denna funktion kan ni enkelt erbjuda era hyresgaster/medlemmar att fa sin avi direkt till
sin Kivra-brevlada.

For att aktivera tjansten i REAL sa kontaktar du oss pa var support 010-602 32 10 eller
support@real.se.

Kontrollera om moéjlighet finns att ta emot avier via Kivra

e Gatill Uthyrning>>Uthyrningar

¢ Kilicka pa rullisten langst till hdger som heter "Valj attribut” och leta dar upp attributet
som heter "Skicka avier med Kivra”

e Systemet kontrollerar nu mot Kivra vilka som har méjlighet att ta emot avier

bTo:t Uthyrningsid Fastighet/Byggnad Hyresobjekt Person/Orgnr Namn Adress Inflyttdatum Utflyttdatum| Skicka avi med Kivra v
x 00186 Ringen 1:1- Mumriken 1001-A 2018-12-01 Nej
X 00139 Ringen 1:1- Mumriken 1002 2018-01-01 Ja
x 00197 Ringen 1:1- Mumriken 1003 2023-04-01 Nej, men har Kivrabrevidda

Ja, men Mottagaren tar inte
emot filer via Kivra, eller har
x 00156 Ringen 1:1- Mumriken 2001 2018-04-16 blockerat denna avsandare.

Informationen behéver skickas
pa annat séatt.

Forbered personregistret

o Gatill Register i dversta menyraden

¢ Klicka pa Person/org i andra menyraden

e SOk fram och klicka pa personen du ska jobba med

o Kontrollera att det finns angivet ett korrekt personnummer eller en giltig e-postadress
¢ Klicka pa fliken Autogiro/Efkt

e Ange distribution Kivra

Generellt Adresser Telnr Autogiro/Efkt Fritext Kontakt
Autogiro
Clearingnr Kontonr Betalarnr
[J Medgivande skickat Visa betalarnr

E-faktura generellt
Bank Distribution EAN/GLN-nr, B2B

v Kivra v

¢ Klicka pa spara

Forbered uthyrningsregistret

e Gatill Uthyrning i 6versta menyraden och sedan Uthyrningar i andra menyraden
e Kilicka pa det uthyrningsid som galler
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e Markera bocken for "E-faktura/Kivra”

Berakningsmodell Periodhyra Tillégg/period Periodhyra tot Moms Kommande &ndring

Hyra fran hyresobjekt  « 3 500,00 3 500,00 MNej Ingen

Debiteringsperiod Kontraktsnr Samfakturering Samfakt huvud Wycklar

Manad v 02-1-5-1 O 1a ®@Nej O1a ®nej

Betalningssatt

[J kravstopp [ Reskkravstopp | v | [ autogiro E-faktura/Kivra Till3t printservice (EAS)

e Kilicka pa spara
Avisera
e Gatill Avisering i 6versta menyraden och sedan Avisera i andra menyraden
e SOk fram den perioden ni vill avisera, klicka darefter pa Testavisera
e Stam av att aviseringen ser korrekt ut och klicka sedan pa Faststall
e Det har nu under "Export” skapats en lank till Kivra
e FOr att skicka avierna till Kivra klickar ni nu pa lanken "Kivra”
Aviseringsdatum, from Aviseringsdatum, tom
aka OBostadské | 2024-01-01 2024-01-31
illet angivet ovan.
Aviseringshistorik (10 senaste)
Id Aviseringsdatum Avier  Antal Typ Status Skriv ut E-posta Export Faststdll Ta bort
44 2024-01-17 Visa avier 3 Bolag Faststilld (& EAS utan Pg/Bg (ej EAS) A x

Nar systemet arbetat klart kommer det en status pa dem som ar skickade
samt eventuellt pa dem som inte blivit skickade

De avier som eventuellt inte gatt att skicka kan man efter att man rattat eventuella fel

skicka
aviseri
som in

om pa nytt. Detta gérs genom att klicka pa lanken for "Kivra” igen i
ngsflédet for den avisering det avser. Systemet forsoker da skicka om de avier
te gick med i forsta forsoket.

De avier som blivit skickade kan ni se under Behdrighet>>F6randringslogg.
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